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JULIO 156

TÉCNICO EN ASISTENCIA EN 
ORGANIZACION DE ARCHIVOS.

2930211 7:00 am a 1:00 pm POPAYAN 18
ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y NORMATIVA

Reconocer la normativa y el protocolo para la prestación de 
servicios de información teniendo en cuenta políticas y 

lineamientos establecidos

Reconocer la normativa y el 
protocolo para la prestación de 

servicios de información teniendo en 
cuenta políticas y lineamientos 

establecidos

Aplicar en la resolución de problemas 
reales del sector productivo, los 

conocimientos, habilidades y 
destrezas pertinentes a las 

competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y 

metodologías de autogestión

Presentar el informe sobre el diagnostico 
financiero de la empresa con base en las 

normas organizacionales, aplicando técnicas 
y herramientas de análisis financiero. 

TOTAL HORAS 

TÉCNICO EN ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA

2774247 1:00 pm - 6:00 pm POPAYAN 30 RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las 

competencias del programa de formación asumiendo estrategias y 
metodologías de autogestión
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* APLICAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS EN EL DESARROLLO DE 

PROGRAMAS, Y ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE 
LA FUNCIÓN ADMINISTRATIVA

* EVALUAR Y AJUSTAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN 
DE MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL, DE 

ACUERDO CON LAS POLÍTICAS DE LA 
ORGANIZACIÓN.

* REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, 

TÉCNICO EN GESTION EMPRESARIAL 2673503
6:00 pm a 10:00 

pm 
POPAYAN 20

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS 
DE MEJORAMIENTO

ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA FUNCIÓN 
ADMINISTRATIVA.

* APLICAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN EL 
DESARROLLO DE PROGRAMAS, Y ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 
FUNCIÓN ADMINISTRATIVA
* EVALUAR Y AJUSTAR LA EJECUCIÓN DEL PLAN DE MEJORAMIENTO 
ORGANIZACIONAL, DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS DE LA 
ORGANIZACIÓN.
* REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TENDIENTES AL 
DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE LA UNIDAD, APLICANDO LOS 
ESTÁNDARES DE CALIDAD Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

* APLICAR LOS PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN 

EL DESARROLLO DE PROGRAMAS, Y 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA 

FUNCIÓN ADMINISTRATIVA
* EVALUAR Y AJUSTAR LA EJECUCIÓN DEL 

PLAN DE MEJORAMIENTO 
ORGANIZACIONAL, DE ACUERDO CON LAS 

POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, 
los conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las 

competencias del programa de formación asumiendo estrategias y 
metodologías de autogestión

Aplicar en la resolución de problemas 
reales del sector productivo, los 

conocimientos, habilidades y 
destrezas pertinentes a las 

competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y 

metodologías de autogestión

Presentar el informe sobre el diagnostico 
financiero de la empresa con base en las 

normas organizacionales, aplicando técnicas 
y herramientas de análisis financiero. 

DESARROLLO CURRICULAR DESARROLLO CURRICULAR JORNADA ALISTAMIENTO JORNADA ALISTAMIENTO

TECNÓLOGO EN GESTION 
DOCUMENTAL .

2561097
6:00 pm a 10:00 

pm
POPAYAN 48 RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Presentar el informe sobre el diagnostico 
financiero de la empresa con base en las 

normas organizacionales, aplicando técnicas 
y herramientas de análisis financiero. 

DIAS DE FORMACIÓN

Código Proyecto: 2622028 
Código del Programa: 134400

8:00 pm a 12:00 
pm y  de las  2:00 

a 6:00 pm
POPAYAN 40


